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ZAPROSZENIE DO SKĄŁDANIA OFERT

na stanowisko Eksperta ds. komunikacji i promocji realizowanego projektu
transgranicznego pn. „Poprawa transgranicznego systemu ochrony środowiska w gminie
Księżpol w Polsce i w mieście Chervonograd aa Ukrainie - poprzez rozwój infrastruktury

kanalizacyjnej" dofinansowanego w ramach Programu Transgranicznego Polska -
Białoruś - Ukraina 2014-2020

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Gmina Księżpol
Adres:

Urząd Gminy Księżpol
ul. Biłgorajska 12
23-415 Księżpol
NIP-918 199 58 23
REGON 950 36 90 95
nr telefonu (084) 687 74 19 lub 20, nr faksu (084) 687 74 32.
Godziny urzędowania: poniedziałek - piątek godz. 730- 1530.
Adres poczty elektronicznej: info@ksiezpol.pl
Strona internetowa Zamawiającego: www.ksiezpol.pl

Oznaczenie postępowania

Postępowanie o udzielenie oznaczone jest znakiem: BGK.271.2.32.2018
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej
podane oznaczenie.

III. Tryb udzielenia zamówienia

l. Postępowanie prowadzone zgodnie z:

1) art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 póz. 1986 ze zm.);

2) Regulaminu udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro uchwalonym zarządzeniem nr 21/2014
Wójta Gminy Księżpol z dnia 29-04-2014r.

3) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności
na lata 2014-2020" Ministerstwo Rozwoju, Warszawa 19 września 2016 r. (MR/H 2014-
2020/12(02)/09/2016).
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4) zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. póz. 1870 ze zm.) kierując się regułą poszukiwania Wykonawców na
zasadach konkurencyjnych.

IV. Źródła finansowania

Zamawiający informuje, iż zamówienie realizowane jest w ramach projektu
„Poprawa transgranicznego systemu ochrony środowiska w gminie Księżpol w Polsce i
mieście Chervonograd na Ukrainie - poprzez rozwój infrastruktury kanalizacyjnej"
dofinansowanego w ramach Programu Transgranicznego Polska - Białoruś - Ukraina
2014-2020.

V. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem postępowania jest pełnienie obowiązków eksperta ds. komimikacji i promocji
realizowanego projektu transgranicznego.

l. Z wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa cywilno-prawna na okres
24 miesięcy.

2. Za realizację przedmiotu zamówienia wypłacane będzie wynagrodzenie nie mniejsze niż
określone w rozporządzeniu z dnia 12 września 2017 r. w sprawie wysokości
minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnych stawek
godzinowych w 2018 r. (Dz. U. z 2017 r.póz. 1747).

3. Praca będzie wykonywana w czasie i miejscu wybranym przez Oferenta (Urząd Gminy
Księżpol i poza nim w tym wyjazdy na Ukrainę, szkolenia i konferencje).

4. Zakres obowiązków:
l) opracowywanie i wdrażanie strategii komunikacji projektu;
2) koordynowanie całością działań w zakresie komunikacji projektu u wszystkich

Beneficjentów Projektu w ścisłej koordynacji z Kierownikiem Projektu;
3) budowanie potencjału Beneficjentów Projektu w zakresie efektywnej komunikacji

osiągnięć projektu;
4) komunikowanie się z Wspólnym Sekretariatem Technicznym, kiedy jest to konieczne
5) zarządzanie informacją i komunikacją w projekcie realizowanym z Programu

Współpracy Transgranicznej Polska-Białomś-Ukraina 2014-2020, w zakresie
realizowanym przez Gminę Księżpol;

6) opracowywanie koncepcji, wybór narzędzi i realizacja działań związanych z promocją
projektu;

7) przygotowywanie informacji prasowych, publikacji i prezentacji;
8) uzgadnianie prowadzonych działań promocyjnych z Sekretariatem Technicznym;
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9) analizowanie przebiegu procesu komunikacji i dbanie o efektywne budowanie
wizerunku projektu;

10) koordynowanie produkcją materiałów promocyjnych i infonnacyjnych związanych
z projektem;

11) określanie zasad oznakowania dokumentów, miejsc realizacji projektu
przygotowywanych materiałów promocyjnych w sposób zgodny z wymogami
programu;

12) współpraca z koordynatorem projektu w zakresie prowadzonych działań
komunikacyjnych, promocji projektu i organizacji wydarzeń projektowych;

13) współpraca ze specjalistą ds. zamówień publicznych w zakresie realizacji zamówień na
potrzeby promocji projektu;

14) współpraca z Partnerem ukraińskim w zakresie wymiany informacji, organizacji
wydarzeń projektowych, postępów działań projektowych.

VI. Termin wykonania zamówienia

Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w terminie do dnia 31.08.2020 r.

VII. Wymasania wzgl&dem wykonawcy na stanowisko:

l) W konkursie mogą uczestniczyć Oferenci, którzy spełniają warunki: tj.
posiadają wykształcenie wyższe techniczne;
posiadają doświadczenie w realizacji projektów finansowanych ze źródeł unijnych i
krajowych i uczestniczyli w projekcie realizowanym w ramach Programu Współpracy
Transgranicznych Polska - Białoruś - Ukraina ;
posiadają znajomości obsługi komputera MS OFFICE;
posiadają komunikatywną znajomości języka ukraińskiego.

2) Ocena spełniania ww. warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie
spełnia" w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach złożonych
przez Wykonawcę do postępowania. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać
jednoznacznie, iż w/w warunek Wykonawca spełnił.

VIII. Informacja o dokumentach jakie należy złożyć do postępowania o udzielenia
zamówienia

l. Formularz ofertowy o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym Załącznik nr l;

2. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu wymogów formalnych - Załącznik Nr 2

3. Oświadczenie RODO - Załącznik Nr 3.
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IX. Sposób przygotowania Oferty

l. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona

przez Wykonawcę ściśle według postanowień Zapytania Ofertowego.
3. Oferta powinna być sporządzona według załączonych wzorów.
4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez określoną w

punkcie poprzedzającym osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich
dokonania.

X. Kryterium wyboru oferty

l. W ofercie należy podać cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia.
2. Cenę jak i elementy składowe ceny należy podać w jednym wariancie, w złotych

polskich, określoną cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Brak określenia ceny w postaci słownej nie będzie skutkował jej odrzuceniem.

3. W ofercie należy podać cenę z uwzględnieniem wszystkich kosztów towarzyszących.
4. Zamawiający może udzielić zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę o

ile spełni przestanki art. 4 pkt 8 w/w ustawy oraz nie przekroczy zabezpieczonych
środków na realizację przedsięwzięcia jak również spełni przesłanki Wytycznych
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu
Spójności na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Rozwoju Regionalnego.

5. Zamawiający może również zwiększyć kwotę zabezpieczoną na realizację
przedsięwzięcia w budżecie gminy o ile znajdzie wymagane środki.

6. W przypadku podjęcia decyzji przez Zamawiającego o udzieleniu zamówienia
publicznego Zamawiający będzie kierował się następującymi zasadami:
l) Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto za całość dostawy -100%.
2) sposób obliczania wartości punktowej kryterium:

Najniższa cena w zbiorze ofert

Liczba punktów=................................................ x 100

Cena ofert badanej

3) Jeżeli Wykonawcy złożą oferty o tej samej wartości a ich wartość będzie stanowić
najkorzystniejszą cenę Zamawiający wezwie ponownie tych Wykonawców o
złożenie ofert dodatkowych. Wartość ofert dodatkowych nie może być wyższa od
ceny zaoferowanej w ofercie głównej.

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia (konsorcja, spółki cywilne, itp.) Zamawiający może zażądać umowy
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regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o
udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania przed terminem lub
nieprzystąpienia do udzielenia zamówienia, bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek
negatywnych konsekwencji względem Zamawiającego z tego tytułu. Od decyzji
Zamawiającego nie przysługuje odwołanie.

XI. Termin i miejsce składania ofert

l. Oferta powinna być złożona w sekretariacie Urzędu Gminy Księżpol pod adresem
ul. Biłgorajska 12, 23-415 Księżpol w zamkniętej kopercie z dopiskiem „OFERTA NA
STANOWISKO EKSPERTA DO SPRAW KOMUNIKAai l PROMOai W RAMACH
PROGRAMU WSPÓŁPRACY TRANSGRANICZNEJ PL-BY-UA 2014-2020" do dnia 20 sierpnia
2018r. w godzinach pracy Urzędu tj. od 7:30 do 15:30.

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4. W toku badania i oceny ofert kandydat może być wezwany do złożenia wyjaśnień

dotyczących treści złożonej oferty.

XII. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. l i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (DE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. l), dalej „RODO", informuję, że:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy w Księżpolu ul.
Biłgorajska 12, 23-415 Księżpol tel. 846877420; fax 846877432; e-mail
info@ksiezpol.pl
z inspektorem ochrony danych osobowych można kontaktować się tel. 604521364;
mail: biuro@myszkowiak.pl,·
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. l lit. c RODO w
celu związanym z przedmiotowym zamówieniem Nr BGK.271.2.32.2018;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r.póz.
1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp";
dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji w/w celu z
uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w
tym przepisów archiwalnych;
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w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczących;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących
narusza przepisy RODO;

nie przysługuje Pani/Panu:
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. l lit. c RODO.

XIII. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami

Osobą uprawnioną do kontaktu z wykonawcami w imieniu zamawiającego jest:
Antoni Blicharz -inspektor ds. inwestycji i zamówień publicznych pracujący w dni robocze od
pn. do pt. w Urzędzie Gminy Księżpol od godz. 730 - 1530, tel.: 84 687 74 20.

XIV. Wzory oświadczeń i wymaganych dokumentów stanowigce załączniki do zaproszenia
do składania ofert:

l. Formularz ofertowy- załącznik nr l.
2. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu wymogów formalnych - Załącznik Nr 2
3. Oświadczenie RODO - Załącznik Nr 3.
4. Wzór umowy-załącznik nr 2.

Księżpol, dnia 6 sierpnia 2018r.
^Z-up. WÓJTA

Zatwierdził:............m^ffCT^^ato-"--
(podpis Kierownika Zamawi^^E łes&bVU<pb anionej)


