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ZAPROSZENIE DO SKAŁDANIA OFERT DOTYCZĄCYCH

WYCENY CENOWEJ

na stanowisko eksperta ds. komunikacji i promocji realizowanego projektu transgranicznego
pn. „Poprawa transgranicznego systemu ochrony środowiska w gminie Księżpol w Polsce i w

mieście Chervonograd na Ukrainie - poprzez rozwój infrastruktury kanalizacyjnej"
dofinansowanego w ramach Programu Transgranicznego Polska - Białoruś - Ukraina 2014-2020

l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Gmina Księżpol
Adres:

Urząd Gminy Księżpol
ul. Biłgorajska 12
23-415 Księżpol
NIP-918 199 58 23
REGON 950 36 90 95
nr telefonu (084) 687 74 19 lub 20, nr faksu (084) 687 74 32.
Godziny urzędowania: poniedziałek - piątek godz. 730- 1530.
Adres poczty elektronicznej: info@ksiezpol.pl
Strona internetowa Zamawiającego: www.ksiezpol.pl

II. Oznaczenie postępowania

Postępowanie o udzielenie oznaczone jest znakiem: BGK.271.2.32.2018

Tryb udzielenia zamówienia

Niniejsze postępowanie pełni funkcję badania rynku w zakresie oszacowania wartości
przedmiotu zamówienia dla potrzeb wyboru odpowiedniego trybu udzielenia zamówienia
publicznego. Zamawiający w późniejszym terminie ogłosi postępowanie w zakresie udzielenia
zamówienia publicznego z zachowaniem odpowiedniego trybu.

IV. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem postępowania jest pełnienie obowiązków eksperta ds. komunikacji
realizowanego projektu transgranicznego.

promocji

l. Z wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa cywilno-prawna na okres
24 miesięcy.

2. Za realizację przedmiotu zamówienia wypłacane będzie wynagrodzenie nie mniejsze
niż określone w rozporządzeniu z dnia 12 września 2017 r. w sprawie wysokości
minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnych stawek
godzinowych w 2018 r. (Dz. U. z 2017 r.póz. 1747).

3. Praca będzie wykonywana w czasie i miejscu wybranym przez Oferenta (Urząd Gminy
Księżpol i poza nim w tym wyjazdy na Ukrainę, szkolenia i konferencje).

4. Zakres obowiązków:
l) opracowywanie i wdrażanie strategii komunikacji projektu;
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2) koordynowanie całością działań w zakresie komunikacji projektu u wszystkich Beneficjentów
Projektu w ścisłej koordynacji z Kierownikiem Projektu;

3) budowanie potencjału Beneficjentów Projektu w zakresie efektywnej komunikacji osiągnięć
projektu;

4) komunikowanie się z Wspólnym Sekretariatem Technicznym, kiedy jest to konieczne
5) zarządzanie informacją i komunikacją w projekcie realizowanym z Programu Współpracy

Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2014-2020, w zakresie realizowanym przez Gminę
Księżpol;

6) opracowywanie koncepcji, wybór narzędzi i realizacja działań związanych z promocją projektu;
7) przygotowywanie informacji prasowych, publikacji i prezentacji;
8) uzgadnianie prowadzonych działań promocyjnych z Sekretariatem Technicznym;
9) analizowanie przebiegu procesu komunikacji i dbanie o efektywne budowanie wizerunku

projektu;
10) koordynowanie produkcją materiałów promocyjnych i informacyjnych związanych

z projektem;
11) określanie zasad oznakowania dokumentów, miejsc realizacji projektu przygotowywanych

materiałów promocyjnych w sposób zgodny z wymogami programu;
12) współpraca z koordynatorem projektu w zakresie prowadzonych działań

komunikacyjnych, promocji projektu i organizacji wydarzeń projektowych;

13) współpraca ze specjalistą ds. zamówień publicznych w zakresie realizacji zamówień na
potrzeby promocji projektu;

14) współpraca z Partnerem ukraińskim w zakresie wymiany informacji, organizacji wydarzeń
projektowych, postępów działań projektowych.

V. Termin wykonania zamówienia

Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w terminie do dnia 31.08.2020 r.

VI. Termin i miejsce składania ofert

l. Oferta szacowania wartości zadania powinna być złożona w sekretariacie Urzędu Gminy
Księżpol pod adresem ul. Biłgorajska 12, 23-415 Księżpol do dnia 2 sierpnia 2018 r. w
godzinach pracy Urzędu tj. od 7:30 do 15:30 lub przesłana maiłem na adres
info@ksiezpol.pl do godziny 15:30.

2. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę.

VII. Załączniki

l. Formularz wyceny cenowej- załącznik nr l.

Data: 26-07-2018 r.

^-UP. WÓJTA
UUJLJ^)

mgr_Henryk Klalo
ZASTĘPCA WÓJTA

Zatwierdził:.....................................................
(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej)


